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	Домашнє завдання § 26


Практична робота 
«Створення фотоальбому  
засобами програми Microsoft PowerPoint»

Завдання 1. Відкрийте програму PowerPoint, виконавши команду Пуск ( Усі програми ( Microsoft Office ( Microsoft PowerPoint.
Завдання 2. Створіть фотоальбом. Для цього
3.1. Виконайте команду головного меню Файл ( Створити
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3.2. В Області завдань клацніть по посиланню Фотоальбом

[image: image3]
Додайте до фотоальбому групу малюнків з папки 1_Old_Kiev. Для цього
У діалоговому вікні Формат альбому в розділі Вміст альбому натисніть кнопку [image: image4.png]


. 

У діалоговому вікні Додавання нових малюнків
1. Перейдіть в папку 1_Old_Kiev (Мал. 3., виноска 1)
2. Виділіть всі зображення (Ctrl+A); (Мал. 3., виноска 2)
3. Натисніть кнопку Вставити (Мал. 3., виноска 3) 
[image: image5]
У розділі Розмітка альбому вікна Формат фотоальбому встановіть значення параметру Розмітка малюнка – 1 малюнок із заголовком (мал. 4)

Мал. 4
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Завдання 3. Збережіть фотоальбом в своїй папці під іменем Old_Kiev.ppt

Завдання 4. Додайте назви слайдам:

Для цього у звичайному режимі (Вигляд ( Звичайний) виділіть 1 слайд та введіть в область заголовка  текст 
 «Фотографії старого Києва»
В область підзаголовка введіть текст 

«Були знайдені на сайті Бібліотеки Конгресу США.

Опубліковані в США в 1905 компанією Detroit Publishing Co.»
Аналогічно додайте назви інших слайдів
2 слайд – Купецьке зібрання (нині філармонія)

3 слайд – Михайлівський монастир

4 слайд – Вхід в Києво-Печерську лавру

5 слайд – Петропавлівський собор (не зберігся, знаходився на парній стороні вул. Фрунзе)

6 слайд – Владимирська гірка

7 слайд – Площа Богдана Хмельницького

8 слайд – Миколаївський міст

9 слайд – Києво-Печерська лавра, вид з лівого берега Дніпра.
Завдання 5. Перегляньте альбом в режимі демонстрації. Для цього виконайте вказівку Показ слайдів ( Почати показ або Вигляд ( Почати показ. Натискаючи ліву клавішу миші виконайте перегляд слайдів презентації.
Завдання 6. Вставте потрібне замість трьох крапок.

В режим показу слайдів можна швидко перейти за допомогою клавіші …. 

Завдання 7. Натиснувши на кнопку [image: image7.bmp] виконайте швидке збереження презентації під вже існуючим ім’ям у тій же папочці.

Завдання 8. Доповніть фотоальбом іншими фотографіями, змініть параметри фотоальбому. Для цього:

1. Перейдіть в режим редагування альбому Формат ( Фотоальбом
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2. Додайте до фотоальбому групу малюнків з папки 2_Old_Kiev. Для цього
2.1. У діалоговому вікні Формат альбому в розділі Вміст альбому натисніть кнопку [image: image9.png]


. 

У діалоговому вікні Додавання нових малюнків
2.2.  Перейдіть в папку 2_Old_Kiev 

2.3.  Виділіть всі зображення (Ctrl+A); 
2.4.  Натисніть кнопку Вставити.
У вікні Формат фотоальбому поверніть малюнки 09.jpg та 11.jpg (Мал. 5, виноска 4) на 90 градусів проти годинникової стрілки, користуючись кнопкою [image: image10.png]


 (Мал. 5, виноска 5)
Перемістіть малюнок 17.jpg (Мал. 5, виноска 6) на деcяте місце в альбомі, користуючись кнопкою [image: image11.png]


 (Мал. 5, виноска 7)

Мал. 5
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Далі встановіть значення параметру Форма рамки на свій смак, наприклад Округлений прямокутник. (Мал.6.)

(Мал.6.)
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Виберіть Шаблон оформлення презентації, натиснувши кнопку Огляд (Мал. 7)
(Мал. 7)
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У вікні Вибір шаблона оформлення відкрийте папочку Presentation Designs з стандартними шаблонами. Файли-шаблони мають розширення … (( впишіть сюди). Виділіть шаблон що вам подобається (наприклад, шаблон Beam.pot (Мал. 8, виноска 1)) і натисніть кнопку Вибрати (Мал. 8, виноска 2). 
(Мал. 8)
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Перед вами знов активне діалогове вікно Формат фотоальбому. Натисніть кнопку Оновити і всі внесені зміни відобразяться на ваших слайдах.
Завдання 9. Виконайте швидке збереження презентації. Для цього натисніть кнопку с зображенням …, яка називається …
[image: image16.png]1.39



 Якщо залишиться час після виконання завдань 11 та 12, пропишіть заголовки на всіх слайдах. Вони знаходяться в файлі Old_Kiev.txt
Завдання 10. Ознайомлення з інтерфейсом програми.

Режими роботи з презентацією.
Виберіть команду головного меню Вигляд. Перегляньте назви режимів роботи з презентацією та виконайте переходи до них. Напишіть назви режимів, що відображаються на малюнках:
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Для переключення між режимами існують спеціальні кнопки. Знайдіть їх та підпишіть назви:
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Панелі інструментів.

Виберіть вказівку головного меню Вигляд ( Панелі інструментів та перегляньте, які панелі інструментів відображаються на екрані (вони повинні бути відмічені «галочками»). Запишіть їх назви …, …, …. 
Щоб на екрані відобразилася Область завдань необхідно виконати вказівку головного меню …. Підпишіть панелі інструментів та область завдань на малюнку нижче.(

[image: image23]
Виконайте затримку мишки над кнопками панелей інструментів Стандартна, Форматування. Запишіть в таблицю назви відповідних кнопок, біля тих кнопок якими ви сьогодні користувались вставте символ (.
	Стандартна
	Стандартна
	Форматування
	Форматування
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Завдання 11.
Виконайте швидке збереження цього файлу і створеної вами презентації. Презентація за замовчуванням зберігається з розширенням …
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	Домашнє завдання § 26


























Мал. 3
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